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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO ARCHIVISTICO 2025
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Introducciéon

Con el fin de garantizar el funcionamiento y consolidacién del Sistema Institucional de Archivos, el area coordinadora de Archivos del ITSTR
realiza el informe anual de cumplimiento archivistico 2025, de conformidad con los articulos 23, 24, 25, 26 y 28 fraccién Il de la Ley General

de Archivos y demas disposiciones aplicables en la materia.

En el presente informe se consideran las actividades realizadas en el ejercicio fiscal 2025 donde se incluyen las acciones en las que participan

las unidades administrativas que conforman el ITSTR.

1. Informe Anual de Cumplimiento

1.1 Marco juridico

o Constitucioén politica de los estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Archivos
e Ley de Archivos del Estado de Puebla.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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1.2 Justificacion

El presente Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico da a conocer las actividades realizadas durante el
ejercicio fiscal 2025 con el objetivo de cumplir con la organizacion y administracion documental correcta, homogénea y expedita, y asi poder
dar cumplimiento a la normatividad vigente; identificando los problemas y riesgos sirviendo como base para futuras decisiones y fortalecer

la cultura archivistica, rendicién de cuentas y el derecho de acceso a la informacion dentro del ITSTR.

1.3 Objetivo

Registrar las acciones realizadas durante el ejercicio fiscal 2025 para propiciar la adecuada Gestién Documental dentro del ITSTR.
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2. Resultados 2025

Se presentan los resultados del trabajo de gestién documental y administracion de archivos con las siguientes actividades de control

archivistico.

= Actualizacién del nuevo coordinador de archivos.

= Integracién del Grupo Interdisciplinario con nombramiento de los integrantes.

= Capacitaciones en materia de gestién Documental y Administracion de Archivos, al igual que las capacitaciones en linea que ofrece
el AGEP.

= Elaboracién del PADA correspondiente al afio 2026.

= Elaboracion del Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

2.1 Actividades Programadas

En la siguiente tabla se muestra el desarrollo de las actividades realizadas en el ITSTR en el ejercicio 2025 asi como los resultados y logros.
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Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez

Tabla de resultados del ejercicio 2025

Actividad Fecha de Inicio Fecha de Responsable Informe Evidencia
conclusién
Actualizacion del | Agosto Septiembre Titular del | Se realizo la actualizacién del | Oficio de asignacion.
nuevo Coordinador Sujeto nombramiento del Titular del | Correo de modificacién
de Archivos. Obligado Area Coordinadora de | de datos del coordinador
Archivos y cambio en el | al Registro Nacional de
Registro Nacional de | Archivos, donde se
Archivos. recibié usuario y
contrasefia
proporcionados por el
mismo.
Obijetivo Meta Programada Logro
Realizar el cambio del coordinadoren el | Se realizo correctamente el | Registro exitoso.
Registro Nacional de Archivos. cambio de coordinador en la
plataforma del Registro Nacional
de Archivos.
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Instituto Tecnoldgico Superior de Tepexi de Rodriguez

Tabla de resultados del ejercicio 2025

Actividad Fecha de Fecha de Responsable Informe Evidencia
Inicio conclusién

Integracién del Grupo | Julio Agosto Titular del Sujeto | Se realizo la integracién del | Oficio de solicitud de

Interdisciplinario  con Obligado GIA al mismo tiempo se solicité | nombramiento.

nombramiento de los Miembros del | el nombramiento del personal | Oficio de enterado de

integrantes. GIA. que forma parte del grupo. cada titular.
Nombramientos  de
cada titular de
archivos.

Objetivo Meta Programada Logro

Cumplir con las obligaciones del articulo | Obtener la designacion de cada | Correcta designacion de los responsables.
50 de Ley General de Archivos. Titular del GIA.
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Tabla de resultados del ejercicio 2025
Actividad Fecha de Fecha de Responsable Informe Evidencia
Inicio conclusién
Capacitaciones Julio Noviembre | Coordinador de | Se realizaron las siguientes capacitaciones: Oficio de solicitud de
en materia de archivos. e Introduccién a la Gestion Documental y Administracion | las diferentes
gestion Unidades de Archivos, impartida por la Direccién del Archivo | capacitaciones.
Documental y Administrativas General del Estado de Puebla. Constancias de
Administracion Miembros  del e Capacitacién en linea que brinda el Archivo del Estado. | acreditacion de
fje Archivos, al GIA. « Implementacién del Sistema Institucional de Archivos; | CUrSOS por parte del
Igual . qge a5 I‘?esponsables ge) Fundamentos estratégicos, impartida por la Asociacién Al’.ChIVO del Estado.
capacitaciones area de: . ; g Minutas.
. in c denci Latinoamericana de Archivos. Constancias
n linea que orrespondencia . L onstancias.
) Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo . . _

ofrece el AGEP. Archivo en ° i B} pis o | A 5 is| .g Evidencia fotografica

Trarite .e ISI.JOSICIOI"I ocumental en 5.1’ ractica Legis ft'tlva, P ——

Archivo en impartida por L.B. Concepcién Moya Grijalva

Concentracién. Coordinadora de Archivos del Colegio de Sonora.

e Participacion en la Jornada Extraordinaria de

Capacitacion Archivistica 2025.
Integracién de Expedientes impartida por el Archivo
General del Estado.

Obijetivo

Meta Programada

Logro

Asegurar el
normativo y brindar al
personal las herramientas
necesarias para la adecuada
administracién de
documentos.

cumplimiento

Capacitar al personal del ITSTR
para obtener conocimientos en
materia de Archivos.

Se logro la cantidad de 6 capacitaciones impartidas a la mayor parte del personal que

integra

el ITSTR en diferentes temas.

Se obtuvo 11 constancias de capacitaciones por parte de la plataforma del Archivo del

Estado.

Se identificaron dreas de oportunidad en las funciones y normatividad de cada area.
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Instituto Tecnol6gico Superior de Tepexi de Rodriguez

Evidencias de las Capacitaciones 2025
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Tabla de resultados del ejercicio 2025

Actividad Fecha de Fecha de Responsable Informe Evidencia
Inicio conclusién
Se elabord el | Octubre Diciembre Area Coordinadora | Se elaboro el PADA con el fin de planificar las | Formato
PADA de Archivos. tareas archivisticas necesarias para el periodo | terminado
correspondiente siguiente. donde contiene
al afio 2026. el PADA.
Obijetivo Meta Programada Logro

Elaborar el PADA 2026 con el | Elaborar el PADA para dar | Instrumento terminado asegurando el apego normativo la
compromiso institucional en | cumplimiento a la Ley de Archivos del | transparencia y rendicién de cuentas.

materia de archivos y difundir en | Estado de Puebla. Contar con una guia de trabajo para el periodo 2026.

los medios electrénicos con los
que cuenta el ITSTR.
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Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi de Rodriguez

Tabla de resultados del ejercicio 2025

Actividad Fecha de Fecha de Responsable Informe Evidencia
Inicio conclusién
Elaboracién  del | Noviembre | Enero 2026 | Area Se elaboro el informe Anual de | Pagina oficial del ITSTR
informe Anual de Coordinadora de | Cumplimiento para el ejercicio 2025. https://tepexirguez.tecnm.mx
Desarrollo Archivos.
Archivistico 2025.
Objetivo Meta Programada Logro
Elaborar el informe Anual de | Cumplimiento de las actividades y | Elaboracién del informe.
Cumplimiento Archivistico para | objetivos planteados para
registrar las actividades | mejorar la gestién organizacion y
realizadas durante el ejercicio. conservacion de los archivos.
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Instituto Tecnoldgico Superior de Tepexi de Rodriguez

El presente informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Instituto Tecnolégico Superior de Tepexi
de Rodriguez se elaboré por el drea Coordinadora de Archivos y se publicara con forme a lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de

Archivos del Estado de Puebla.

ELABORO

T CABRERA TELLEZ

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
Y SUBDIRECTORA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS
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